
  柏 市 立 図 書 館 資 料 除 籍 基 準  

 

（ 目 的 ）  

第 １ 条  こ の 基 準 は ， 柏 市 立 図 書 館 に お け る 図 書 館 資 料 の 除 籍 に 関

し ， 必 要 な 事 項 を 定 め る こ と を 目 的 と す る 。  

（ 基 本 方 針 ）  

第 ２ 条  書 架 の 合 理 的 な 運 営 を 図 り ， 利 用 し や す い 蔵 書 構 成 を 維 持

す る た め に ， 図 書 館 資 料 の 除 籍 を 行 う 。  

（ 除 籍 対 象 資 料 ）  

第 ３ 条  除 籍 の 対 象 と な る 資 料 及 び そ の 基 準 は ， 次 の 各 号 に 掲 げ る

と お り と す る 。  

(1) 亡 失  

 ア  資 料 点 検 の 結 果 所 在 不 明 と な っ た 資 料 で ３ 年 以 上 所 在 不 明

の も の  

 イ  貸 出 資 料 の う ち 督 促 等 の 努 力 を し た に も か か わ ら ず ３ 年 以

上 回 収 不 能 な も の  

 ウ  利 用 者 が 紛 失 ， 汚 損 又 は 破 損 し た 資 料 で 現 品 で の 弁 済 が 不

可 能 な も の  

  エ  不 可 抗 力 に よ る 災 害 ， そ の 他 事 故 な ど に よ り 亡 失 し た も の  

 (2) 不 用  

  ア  汚 損 ， 破 損 が 著 し く ， 補 修 が 不 可 能 な 資 料 で ， 同 類 資 料 の

あ る も の  

  イ  時 間 の 経 過 に よ っ て 内 容 が 古 く な り ， 資 料 価 値 の な く な っ

た も の  

  ウ  利 用 が 著 し く 低 下 し ， 新 た な 資 料 で 代 替 で き る も の  

  エ  不 必 要 と な っ た 複 本  

 (3) 数 量 更 正  

   資 料 を 分 冊 ま た は 合 冊 し ， 資 料 数 が 増 減 す る も の  

 （ 除 籍 対 象 外 資 料 ）  

第 ４ 条  次 の 各 号 に 掲 げ る 資 料 に つ い て は ， 原 則 と し て 除 籍 の 対 象

と し な い 。  

 (1) 地 域 資 料 で 複 本 が な い も の  

 (2) 入 手 が 困 難 で ， 資 料 価 値 の 高 い も の  



 （ 除 籍 の 決 定 ）  

第 ５ 条  除 籍 の 決 定 は ， 次 の 各 号 に 掲 げ る と お り と す る 。  

 (1) 除 籍 に あ た っ て は ， 除 籍 基 準 に 基 づ き 除 籍 資 料 の 選 定 を 行 う

も の と す る 。  

 (2) 館 長 は ，前 号 の 選 定 結 果 に 基 づ き 除 籍 を 決 定 す る も の と す る 。 

 （ 除 籍 処 理 ）  

第 ６ 条  除 籍 を 決 定 し た 資 料 の 処 理 は ， 次 の 各 号 に 掲 げ る と お り と

す る 。  

 (1) 図 書 館 資 料 マ ス タ ー を 抹 消 す る 。  

 (2) 除 籍 図 書 館 資 料 明 細 書 を 作 成 す る 。  

 (3) 図 書 館 資 料 の 図 書 番 号 （ バ ー コ ー ド ） を 抹 消 す る 。  

 （ 委 任 ）  

第 ７ 条  こ の 基 準 に 定 め る も の の ほ か ， 図 書 館 資 料 の 除 籍 に 関 す る

事 項 に つ い て は ， 館 長 が 別 に 定 め る 。  

 

 附  則  

こ の 基 準 は ， 昭 和 ５ ９ 年 ３ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

 附  則  

こ の 基 準 は ， 平 成 １ ８ 年 １ １ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  


