
決

裁 

館長 副参事 統括リーダー 担当リーダー 担当 

     

 

図 書 館 資 料 紛 失 等 届 

 

令和     年   月   日 

柏 市 立 図 書 館 長  あて 

                          カード番号 

                 氏名 

 

                 住所  

 

                 電話番号 

 

   柏市立図書館の下記資料を（紛失・汚損・き損）したので届けます。 

   つきましては，現品又は指定する現品相当額の代替本をもって弁償します。 

 

記 

 

登録番号 資 料 名 著 者 名 発 行 所 定 価 

     

     

     

 

（図書館記入欄） 

代 替 本 

    

    

    

備 考 

 

代替本デー

タ確認者 
現品受領 返却処理者 

通知文 

削除 
削除者 

代替本 

控え削除 
削除者 

資料データ

抹消 
抹消者 

   

 

 

 

 

 

 

                                 

５         

 

様式 16 1904 

柏市立図書館 



決

裁 

館長 専門監 担当リーダー 担当 

    

 

図 書 館 資 料 紛 失 等 届 

 

令和  ２ 年 ４  月 １ 日 

柏 市 立 図 書 館 長  あて 

                 氏名 柏  太郎  カード番号 ５０００００００１ 

                 住所 柏市柏５－８－１２   

                 電話番号 ０４－７１６４－５３４６ 

 

   柏市立図書館の下記資料を（紛失・汚損・き損）したのでお届けします。 

   つきましては,現品又は指定する現品相当額の代替本をもって弁償いたします。 

 

記 

 

登録番号 資 料 名 著 者 名 発 行 所 定 価 

300000123 も も た ろ う  岩波書店 ８００ 

     

     

 

（図書館記入欄） 

代 替 本 

はなさかじいさん  ポプラ社 ７６０ 

    

    

備 考 

経緯をできるだけ詳細に記入する。 

代替本デー

タ確認者 
現品受領 返却処理者 

通知文 

削除 
削除者 

代替本 

控え削除 
削除者 

資料データ

抹消 
抹消者 

○○館 

△△ 

○○館 

△△ 

○○館 

△△ 
４／１ 

○○館 

△△ 
４／５ 担当職員 ４／５ 担当職員 

                                   様式 16 1904 

柏市立図書館 


